BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé quan ly cong chire, vién chire va ngwdi quan ly doanh nghlep
thudc thAm quyén quan Iy ciia B Nong nghlep va Phat trién nong thon
khi di nwde ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3764 /OD-BNN- TCCB ngay 40/ 9 /2017
ciia BY trudng B$ Nong nghiép va Phdt trién néng thon)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh viéc quén ly cong chue, vién chire, ngudi quan ly
doanh nghiép Nha nudc, ngudi dai dién phan vén Nha nuée dau tu tai doanh

nghiép thudc thdm quyén quan ly cia B Néng nghlep va PTNT khi di cong tac,
hoc tap & nudc ngoai hodc di nude ngoai vi viée riéng,.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung dbi véi cong chire, vién chirc cua cdc co quan hanh
chinh, don vi su nghiép céng 1ap thudc thdm quyén quan ly cua B Néng nghigp
va PTNT; nguoi quan 1y doanh nghiép Nha nude, gdm: Chu tich Hbi ddng thanh
vién/Chu tich Cong ty,Thanh vién Hoi ddng thanh vién Tép doan/Tong cong ty,
Tong Giam d6c/Gidm déc, Klem soat vién; nguol dai dién phan von Nha nudce
déu tu tai doanh nghi€p co Von Nha nuée do Bé co quyét dinh bd nhiém hodc ctr
nguoi dai dién (sau ddy goi tit 13 cén bd).

Piéu 3. Nguyén tic xét duyét di nwée ngoai

1. Cac doan di cong tac nuge ng0a1 phai xay dung ké hoach cho chuyen
di, trong d6 c6 muc dich, yéu ciu; ndi dung, chuong trinh 1am viéc cu thé,
khoéng trung ldp véi cdc doan di trude. Cac doan di nghién ctru, khao sat, hoc
tap kinh nghiém nudc ngoai trong khudén khé cac thoa thuén hop tac, cdc
chuong trinh dao tao, cdc dy 4n, dé tai c6 sur dung kinh phi ¢é ngudn gbc tir
ngén sach hodc tur nguon tu chi clia don vi phai cé @& cuong nghién ctru chi
tiét va dugce cép co tham quyén phé duyét trude khi thye hién. Thanh phén
doan cin gon nhe, gom nhiing nguoi thye sy cén thiét cho cong viée, thoi gian
di hop 1y, chi phi tiét kiém; khi két thuc chuyén di phai b4o céo cép c6 thdm
quyén két qua theo quy dinh.

2. Can bd duogc cu di nudc ngoal phai la nhung nguodi co trinh do, ning
luc va stic khde dap tmg yéu cdu nhiém vu cla Chuyen di; ndi dung nghién cuu,
ho1 nghi, héi thdo & nude ngoai phai phi hop véi chue trach, nhiém vu dang
dugc phéan cong dam nhiém.



3. Pon vi va ngudi ¢ thAm quyén cir, xét duyét, cho phép can bd di nude
ngoai phai tudn thi ding phén c¢ip, Gy quyén ctia Bo trong Quy dinh nay.

4. Viéc moi, bao cao xin phep di nudc ngoai phai the hién bang van ban;
tb chirc, c4 nhén lién quan dén chuyen di c6 nghia vu cung cap dAy du, chinh x4c
tai lidu, thong tin can thiét dé cép tham quyén xem xét, quyét dinh. Hb so xét
duyét dugc luu trit tai co quan ra quyét dinh.

5. Viée cur, cho phép can b, dang vién di nudce ngoai phai thuc hién ding
Quy dinh s6 228-QB/TW ngay 07/02/2014 cta Ban Bi thu vé& nhiém vu cta
dang vién va cong tac quan ly dang vién & nudce ngoai va Diéu 5 Chuong III quy
dinh vigc ra nude ngoal quan hé tb chirc, c4 nhan nguoi nudc ngoai theo Quy
dinh s6 57-QB/TW ngay 03/5/2007 ctia Bo Chinh tri “V& mot sé van dé bao vé
chinh tri ndi bo Dang”.

6. Cén b 1a cong chirc, vién chie duge cir di nuée ngoai dé tham gia céc
khoa dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu L phai dam bao céc diéu kién theo
quy dinh ctia phép luét hién hanh vé dio tao, bdi dudng ddi véi cong chtrc, vién
chue.

7. Trude khi hét han & nude ngoai, can bd mubn & lai thém phai béo céo
va dugce sy dong y gia han bing vin ban cla co quan cé tham quyén xét duyét,
quyét dinh ctr di.

Chuong II
THAM QUYEN QUAN LY, XET DUYET CAN BO PI NUGC NGOAI
VA TRACH NHIEM CUA DON VI, CA NHAN CO LIEN QUAN

Piéu 4. ThAm quyén xét duyét, quyét dinh cir cén bd di nwée ngoai

1. Viée xét duyét, quyét dinh cir c4n bd 1 cdng chire, vién chirc thude Bo
di nuéce ngoai duge thuc hién theo quy dinh vé phén cp quan Iy cong chic, vién
chtrc cua B trudng B§ Nong nghiép va PTNT.

2. Viée xét duyét, quyét dinh ctr di nudc ngoai dbi v6i ngudi giit chic
danh quan ly tai doanh nghiép Nha nuéc, nguoi dai dién phan vén Nha nuée tai
doanh nghiép c6 vén Nha nuée duoc thue hién nhu sau:

a) Bbi v6i doanh nghi¢p nha nude:

- B0 xét duyét, quyet dinh ctr di nudc ngoai cong tac, hoc tap d6i véi cée chire
danh Chu tich Hoi ddng thanh vién/Chu tich Cong ty,Thanh vién Hoi dong thanh
vién Tap doan/T4 ong cdng ty, Téng Gidm ddc/Gidm doc, Kiém soét vién; chap thuan
cho Chu tich H6i dong thanh vién/Chu tich cong ty di nude ngoai vi vige riéng.

- B6 giao Chu tich Hoi dong thanh vién Tép doan/Téng cbng ty, Cha tich
cong ty xem xét, chap thuén viéc Thanh vién Hoi ddng thanh vién Tap doan/Téng
cong ty, Tong Gidm ddc/Gidm dbc, Kiém soét vién di nude ngoai vi viéc riéng,

b) Déi véi cac cong ty ¢b phan ¢ vén gop cua Nha nudec:

- Trude khi duge cdng ty cir di nude ngoai cong tde, hoc tép, ngudi dai
dién phan vén Nha nude phai bdo cdo, xin ¥ kién chép thun ctia Bo. Péi véi
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truong hop di nude ngoéi vi vi€e riéng, nguoi dai dién phén V6n Nha nudc co
trach nhiém béo céo véi T6 trudng T6 ngudi dai dién phin v6n Nha nude (néu
c6) va ngudi quan Iy c6 thAm quyén tai cong ty ¢b phan.

3. D6i véi cac truong hop di nude ngoai thude thim quyén quén 1y, xét
duyét ctia don vi nhung tham gia c4c doan cong tac do B6 quyét dinh thi Thu
trudng don vi c6 cong vin dé nghi va giri hd so 18n Bo xem xét, quyét dinh theo
quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém cia B9 va caa cac don vi dwge giao thdm quyén
xét duyét, quyét dinh cir can bd di nwée ngoai

1. Thu trudng céc don vi truc thude Bo duge giao thdm quyén quyét dinh
cho phép cén bd di nude ngoeu phai thudng xuyén cap nhét cac quy dinh vé
quan ly can bg, cong chirc, vién chiic, dang vién; vé quan ly xuét canh, nhap
canh clia cong dan Viét Nam dé lam cén cur xem Xét, quyét dinh va chiu trach
nhiém trudc B va trude phap luat vé quyét dinh ctiia minh.

2. Vu Tb chirc can bd la co quan co trach nhi¢ém thém dinh, tham muu
trinh B xét duyét, quyét dinh ct can bo thude thAm quyén cia Bo di nudce
ngoai; phdi hop véi Vu Hop tac qude té va co quan lién quan khi can thiét @é
x4c minh thong tin, thdm dinh hd so khi c6 y€u cau cia B4.

3. Pon vi va cén bd ¢6 trach nhiém st dung, quan 1y hod chiéu ngoai giao,
ho chiéu céng vu theo quy dinh hién hanh ctia Bé.

B

Diéu 6. Trach nhiém ciia can bd khi ra nwéde ngoai

1. B&i v6i trudng hop duge ot di hoe tap, cong tac & nudc ngoai:

a) Trong thoi gian & nudc ngoai, can bd, dang vién c6 trach nhiém thuc
hién t6t nhiém vu dugc giao trong cdng tac, hoc tép, nghién ctu va thuc hién
dung nghia vu cta cong dan Viét Nam (cta déng vién néu 13 dang vién) khi &
nuée ngodi, chip hanh cc quy dinh phap luét ctia nuée sé tai. Khong dugc mang
tai li€u mat cia Dang, Nha nudc ra nudc ngoai; khong duoc mang cac tai liéu
phéan déng, vin hoéa phidm doi truy va céc tai lidu, vin héa phdm cdm khéc vé
nudc.

b) Sau khi vé nude, trong thoi glan 07 ngay lam viéc, trudng doan (néu di
theo doan), can bd (neu di riéng 1é) gui bdo céo két qua chuyen di vé co quan
truc tlep quan ly; vé Bo (Vu Hop téc quoc t€) dbi v6i céc doan do Bo quyét
dinh; vé doanh nghiép dang cong tac ddi véi ngudi quan 1y doanh nghiép Nha
nude va ngudi dai dién phin Von Nha nuée.

¢) Noi dung béo cdo gbm: két qua thuc hién nhiém vu dugc glao y kién
& xuét vé nhing van d& c6 lién quan; viée thuc hién nhiém vu dang vién va sinh
hoat dang (néu la dang vién) hodc vige chép hanh quy dinh, phép luét nudc sé
tai; cdc thong tin két qua chuyén di cin chia sé véi céc co quan lién quan.

2. B6i véi tr wong hop di nude ngoai vi viée riéng:
a) Sau khi dugc sy chép thuan cta BO cho di nuée ngoai vi viéc riéng,
Thu trudéng cac don vi tryc thude B, Chu tich Hoi dong thanh vién/Chu tich
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cong ty phai bao cho co quan/doanh nghiép noi céng tdc duoc biét va c6 trach
nhiém phan cong giai quyét céng viée clia don vi trong thoi gian véng miit.

b) Can bd di nude ngoai vi viée riéng thuc hién ché do nghi theo quy dinh
clia phép luat vé nghi héng nim, nghi dm dau hodc nghi 15, tét...

c) Trong thoi gian & nudc ngoai, can bd c¢6 trach nhiém thuc hién ding
cac quy dinh ctia phap ludt Viét Nam, luét phép ctia nude sé tai va cac quy dinh
khac c6 lién quan; hoan toan chiju trach nhiém truée phap luét néu vi pham. Déi
vOi dang vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tlc cic quy dinh cia Pang vé
nhiém vy ctia dang vién va cdng téc quan 1y dang vién & nudc ngoai.

Chwong IIT
HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI

Diéu 7. H) so, thi tuc di hoe tip, cong tic & nwée ngoai

Hb so, thi tuc dé nghi di hoc tdp, cong tdc & nude ngodi cho cén bd thude
thdm quyén B6 ra quyét dinh gdm c6:

1. Cong van dé nghi do Thu truéng don vi ky néu r& muc dich, ndi dung,
dia diém, thoi gian, kinh phi chuyén di....

2. Danh séch trich ngang théng tin vé nhan sy d& nghi di nuéc ngoai co
xac nhén ctia Thi trudng don vi (theo mau tai phu lyc dinh keém).

3. Thu moi cta co quan, t6 chire trong nuéc va qubc té; chuong trinh lam
viée, cdng tac, ddo tao trong thoi gian & nude ngoai va cc vin ban ¢é lién quan
dén ngudn kinh phi cho chuyén di.

4. D6i voi cén bd di cong téc theo doan ma Trudng doan I3 cén bé dién
Bo ra quyét dinh thi co quan dugc giao chd tri hodic chd tri chuyén di chiu trach
nhiém lap hd so theo quy dinh tai diém 1, 2, 3 néu trén trinh B xem xét, quyét
dinh.

Diéu 8. Ho so, thii tuc di nwée ngoai vé vide riéng

Hg‘“) so, thu tuc di nude ngoai vé viée riéng (tham quan du lich, tham than
nhén, dicu trj bénh...) gdm co:

1. Pon xin phép di nuéc ngoai vé vide riéng (theo miu tai phu luc dinh
kém) kém theo céc van ban c6 lién quan nhu thu moi, thu bao l&nh, chuong
trinh dy kién trong thoi gian & nude ngoai... _

2. Dy kién phén cdng, ban giao cdng viée trong thoi gian nghi di nude ngoai.

Piéu 9. Co quan tiép nhin va thoi han gii quyét hd so

1. Vu T6 chire cén b§ 12 co quan tiép nhan, thém dinh, gidi quydt hd so d
nghi cén bd di nude ngoai thude thdm quyén cuia Bo.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh, B6 s& ban hanh quyét dinh ctr can bd di cong tic, hoc tdp & nudc ngoai
hodc théng bio v kién chép thuén cia Bo.



3. Trudng hop phai Xin y kién ctia Bd truong déi véi viee di nude ngoai
clia cép truéng don vi hodc can c6 ¥ kién ph01 hop x4c minh d6i véi vide di
nuaoc ngoa1 cua can bd thi thoi gian giai quyet c6 thé kéo dai hon nhung khéng
qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dt hd so theo quy dinh.

Chwong IV
CHE PO THONG TIN, BAO CAO VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Ché d¢ thong tin, bdo cdo

1. Hang nim, Thu trudéng cic don vi truc thude Bo lap ké hoach hoat
dong ddi ngoai ndm sau cua don vi (trong do6 co ké hoach doan ra), gui vé Bo
(qua Vu Hop tac quéc t&) theo quy dinh tai Quy ché quan 1y hoat ddng dbi ngoai
cua Bo.

2. Pinh ky 6 thang mét lan, Tha truong cac don vi truc thude Bo cd trach
nhiém béo cédo Bo (qua Vu T6 chirc can bd) vé cdng téc cttr c¢an bd di hoc tap,
cdng téc & nudc ngoai theo mau tai phu luc dinh kém. Thoi han bdo cdo chim
nhat vdo ngay 15/01 va 15/7 hang nam.

3. Hang thang, Vu T chirc can bg ¢6 trach nhiém chuyén cho Vu Hop téc
qudc té 01 bd ban sao céc quyét dinh xuét canh do B9 ban hanh trong thang.

Diéu 11. T6 chitc thwe hién

1. Trén co sé cac quy dinh ctia Nha nudce va cua BY, Ngudi dung dau céc
don vi tryc thuge BO cd trach nhiém ban hanh quy dinh vé quan ly cén bo di
nude ngoai dé ap dung cho cén bg thude thim quyén don vi quan 1y va trién khai
thue hién thdng nhét tai don vi.

2. Vu T6 chirc cén bd ¢é trach nhiém hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién cac quy dinh ctia Nha nudce va ctia B6 vé quan ly cén b di cong tac,
hoc tdp & nudc ngoai.

3. Vu HO’p tac quéc té ¢ trach nhidm chi tri tdng hop bio céo Bo vé cong
tac quan 1y cdc hoat déng dbi ngoai ctia BY, trong d6 ¢6 ndi dung vé cong tac
doan ra cua Bo.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin vudng méc, cac don vi
phéan énh vé Bo (qua Vu T chirc can bd) dé tong hop, béo céo B trudng xem

x€t, giai quyeét./.
BQ TRUONG
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Mau — Don xin di nude ngoai vi viée riéng

BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc ldp - Tw do - Hanh phice

PON XIN PHEP PI NUOC NGOAI VI VIEC RIENG

KINh @ oo

- Ho va tén:
- Ngay, thang, ndm sinh:
- Don vi cong tac:
- Chtrc vy, chirc danh dam nhén:
- Dia chi lién hé:
- Pién thoai lién lac:
- Email:
T6i lam Pon nay xin béo céo va xin phép di nudc ngoai vi viée riéng, cu
thé:
- Muc dich chuyén di (*):
- '1'ho1 gian luu tra tai nude ngoai:
- Pia diém nhing noi dén & nuéc ngoai:
- Dia chi lién hé & nudc ngoai (néu co):
- Nguodn kinh phi cho chuyén di:

To61 xin cam doan chép hanh moi quy dinh, cht truong dudng 16i cla
Déng va phap luit cia Nha nude ddi vé6i trudng hgp céng dan Viét Nam & nude
ngoai va phép luét clia nude s tai./. )

..,ngay thding ndm
Nguwoilam don

(*) Ghi ré muc dich chuyén di Ia tham quan, du lich theo tour hay tu di, thim thédn nhdn, chita
bénbh...
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DANH SACH TRICH NGANG CUA CAN BO

PE NGHI b1 OOZO TAC/HQC TAP NUOC NGOAI

(kém theo céng vin sé ngay S&a% ndm cua......)
S6 Ho va tén Ngay Chike vu, Den Ngach cong Trinh d¢ Cong viéce S6 lan da di Ghi cha
TT sinh vi cong tic chire/chire chuyén chuyén mén | nwéc ngoai
danh nghé mon dang dam trong nam
nghiép nhiém
THU TRUGNG DON V]

(K¥ tén, déng dau)





